
NELLI-OHJEITA

1. Hakuun liittyviä yleisiä ohjeita

- Katkaisumerkki on ?. Esim. hakusana tutkimu? hakee kaikki 
”tutkimu”-alkuiset sanat (so. tutkimus, tutkimuksen, tutkimusjohtaja…) 

- Sanahaku toimii samalla periaatteella kuin Google-haku. Kaikkien 
hakuruutuun kirjoitettujen sanojen on esiinnyttävä hakutuloksessa.   

- Tarkennetussa haussa hakusanoja voi yhdistellä eri tavoin ja hakea sanoja 
tietyistä kentistä (esim. tekijä, nimeke, aihe=asiasana). 

- Jos hakutulos on suuri, Nelli noutaa vain osan tietueista kerrallaan. Lisää saa 
linkistä: (nouda lisää)

- - tai   -kuvakkeista pääsee tarkistamaan aineiston saatavuuden/ 
kokotekstin saatavuuden:   

Kokoteksti on saatavilla. Klikkaa GO päästäksesi artikkeliin.

Mikäli Full Text –linkki puuttuu, kokotekstiä ei ole saatavilla. Tällöin voi tarkistaa 
kohdasta Holding information löytyykö ko. aineistoa tai artikkelin julkaissutta lehteä 
esim. HELKA-Kouvola - tai Kymi-tietokannasta.

2. Hyvä muistaa: 

- Nelli on kätevä jos tarvitsee tietoa nopeasti tai haluaa tarkistaa mistä 
tietokannoista jostakin aiheesta löytyisi tietoa.

- Hakusanoille kannattaa keksiä synonyymeja. Samat hakusanat tuovat eri 
tietokannoista erilaisia tuloksia. 

- Parhaat hakutulokset ja rajausmahdollisuudet saa edelleen tietokantojen 
omista hakuliittymistä

- Vaikka hakuun olisi valittuna kokotekstitietokantoja, voi tulosjoukossa 
esiintyä myös pelkkiä viitteitä vailla kokotekstiä.

http://www.nelliportaali.fi:80/V/H7T2VDDJ2CP7JG4ME71QM69QRILQ222BCECS8I8N12G9PQUXGN-23396?func=quick-2-merge&set_number=040482
http://www.nelliportaali.fi/V/JI6EGVTPUP22L8I1CVFJXD6NCH4K46ERUANYMTMX8NMB45GBT8-01523?func=full-service-sfx&doc_number=000886747&line_number=0000&service_type=REC&P04=0000
http://www.nelliportaali.fi/V/PMPE28IPXB9LU9QX3BQYPIFT54M23JFRI17L94SP7HGGM6LTQU-17777?func=full-service-sfx&doc_number=004618964&line_number=0000&service_type=REC&P04=0000


3. Nellin toiminnot

A) PIKAHAKU:     

- Tiedonhaku kohdistuu valmiiksi valittuihin eri aineistoryhmiin (ns. 
pikahakuryhmät), joissa kussakin on yksi tai useampia tietokantoja

- Ryhmän nimeä klikkaamalla näkee, mitä aineistoja ryhmään kuuluu

- Sanahaku toimii samalla periaatteella kuin Googlen perushaku. Tarkennetussa 
haussa voi kohdistaa haun tiettyyn kenttään (esim. aihe). 

- Tekijähaku muodossa: Halonen Tarja TAI Halonen, Tarja

Esimerkkikuva 1: Pikahaku. Pikahaun tarkennetussa haussa hakuryhmäksi on valittu 
Kotimaiset artikkelit. Sekä sanan ammattikorkeakoulu että sanan tutkimus pitää esiintyä 
hakutuloksiin tulevien artikkelien tiedoissa jossakin muodossa.

B) AINEISTONVALINTA  :     

- Voi etsiä sopivia aineistoja aakkosjärjestyksessä/ aineiston nimen/ 
aihealueiden mukaan.



-  - kuvake tietokannan nimen vieressä kertoo, että haun voi tehdä Nellin 
kautta. Mikäli kuvake puuttuu, tietokantaa on käytettävä sen omasta 
käyttöliittymästä. 

- Tietokannan nimestä klikkaamalla pääsee sen omaan käyttöliittymään, -
kirjaimesta saa tietoa tietokannasta, esim. aihealueista. 

Esimerkkikuva 2: Aineistonvalinnan Aihealue-haussa valitaan ensin haluttu aihealue ja 
klikataan Hae-painiketta… 

Esimerkkikuva 3: … ja saadaan 
lista ko. aihealueen aineistoista. 
Tietokannan nimeä klikkaamalla 
pääsee sen omaan hakuliittymään. 
Full text = kokotekstiaineisto.

http://www.nelliportaali.fi:80/V/G56YYPVBAXTVJNJGXXRUTDPBJHJQS9QSMY32KYH1YKP17XSPCQ-12319?func=find-db-4&resource=FIN10158
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C) LEHTIVALINTA 

- Voi hakea elektronisia englanninkielisiä lehtiä aakkosjärjestyksessä tai lehden 
nimen/nimen osan mukaan. 

- E-lehtiä voi etsiä myös aiheen mukaan. Aiheet löytyvät välilehdeltä 
Kategoriat. 

Esimerkkikuva 4: Aihealueista on valittu yläkäsite Arts and Humanities, ja alakategoria 
Architecture, Fine and Decorative Arts. Tämän jälkeen painetaan Hae-näppäintä, jolloin 
saadaan ko. aihealueen lehtilista. 

Esimerkkikuva 5: 
Lehtilista. Lehden nimeä 
klikkaamalla pääsee 
selailemaan lehden eri 
vuosikertoja ja 
numeroita. Plus-merkistä 
lehden voi lisätä 
OmaNellin lehtilistaan, 
ks. OmaNelli.  

D) MONIHAKU:     

- Voi hakea useammasta itse valitsemastaan eri tietokannasta yhtä aikaa

- Ensin valitaan hakutyyppi (ks. kuva 6). Omat aineistot -haun voi tehdä, kun 
on luonut OmaNelliin oman aineistoryhmän.

- Aihealueet -hakutyypillä voi tehdä yhteishaun tietyn alan tietokannoista.



- Hakuun kannattaa valita muutamia tietokantoja kerrallaan, esim. yhteen 
hakuun englanninkielisiä ja toiseen suomenkielisiä tietokantoja

- Haun tekemisen jälkeen voi kohdasta Tarkenna käydä 
lisäämässä/muuttamassa esimerkiksi hakusanoja tai kohdistusta (aihe-
kenttä/kaikki kentät)

Esimerkkikuva 6: Vasemmanpuoleisesta valikosta on aihealueeksi valittu Sosiaali- ja 
terveysalan aineistot. Aineistolistalta on hiirellä klikkaamalla valittu hakuun mukaan kaksi 
tietokantaa. Hakusanoina ovat cancer ja treatment, joiden on esiinnyttävä artikkelien 
aihekentissä. 

Esimerkkikuva 7: Artikkelin nimestä pääsee artikkelin tietoihin, - kuvakkeesta tai 
 -kuvakkeesta pääsee tarkistamaan saatavuuden.  - kuvakkeesta voi lisätä viitteen 

omaNellin listaan. Oikealla näkyy yhteenveto hakutuloksista.

http://www.nelliportaali.fi/V/JI6EGVTPUP22L8I1CVFJXD6NCH4K46ERUANYMTMX8NMB45GBT8-01523?func=full-service-sfx&doc_number=000886747&line_number=0000&service_type=REC&P04=0000
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javascript:addToBasket(%22basket011596172%22,%22011596172%22);


Esimerkkikuva 8: Ylinnä näkyy artikkelin nimi (Title) ja julkaisu (Source). Full text -linkin 
alta nähdään, että artikkeli on saatavilla Elsevier -palvelun kautta. GO-näppäimestä pääsee 
kokotekstiin. Kohdasta Holding information voi käydä tarkistamassa löytyykö artikkelin 
julkaissutta lehteä esim. Kymi-tietokannasta so. KyAMK:n kirjastosta. 

E) OMANELLI:  

- Mahdollisuus luoda omia hakuryhmiä, lehtilistoja ja viitelistoja, tallentaa 
tehtyjä hakuja ja luoda automaattihakuja ns. uutuusvahdin avulla. 

- OmaNelliin kirjaudutaan Nelli-portaalin etusivulta kohdasta Kirjaudu sisään. 
Käytä samoja verkkotunnuksia kuin koulun koneille kirjautuessa. 

- OmaNelli-toimintoihin pääsee klikkaamalla kirjautumisen jälkeen  OmaNelli-
linkkiä. 

- Merkkien selityksiä 

 = Luo uusi kansio
  = Viitteen/tietokannan poistaminen korista/ kansiosta
 = Nimeä kansio uudelleen 
 = Tallenna kansio/viite 
 = Poista kansio/viite

- KIRJAHYLLY: 

http://www.nelliportaali.fi/V/5HP4TMY114HFR271A1Y7N5EQNE66VT1EBYAPXPI1KBYD8GVC3L-33417?func=eshelf-2-del-doc&line_number=000001


o Kun haku on tehty esim. pikahaussa/ monihaussa, hakutulosviitteitä 
voi tallentaa ”kirjahyllyyn”. Halutut viitteet valitaan klikkamalla  
-merkkiä viitteen vieressä.

  

o Klikkaa OmaNelli-linkkiä kun olet valinnut haluamasi viitteet. Valitse 
pudotusvalikosta ”Basket”/ ”Kori”, josta löytyvät tallennetut viitteet.

o Mene seuraavaksi kohtaan ”Muokkaa kansioita”

o Klikkaa -kuvaketta ja nimeä kansio haluamallasi tavalla:

o Merkitse haluamasi viitteet klikkaamalla, ja paina sen jälkeen 
vasemmalle osoittavaa sinistä nuolta, jolloin viitteet siirtyvät korista 
nimettyyn kansioon: 

o Kun haluaa tarkastella kirjahyllyssä olevaa kansiota esim. seuraavana 
päivänä, tulee OmaNelliin kirjautumisen jälkeen valita Kirjahylly-
toiminto, ja sen jälkeen avata haluttu kansio. 

javascript:addToBasket(%22basket011596172%22,%22011596172%22);


- OMAT AINEISTOT

o Kohdasta Aineistonvalinta voi käydä etsimässä tietokantoja, jotka 
haluaa omaan aineistoryhmäänsä. 

o Aineiston vierestä klikataan  -merkkiä, jolloin se siirtyy OmaNellin 
leikepöydälle.

o Klikataan takaisin OmaNelliin
o Klikataan Omat aineistot -linkkiä.Valitut aineistot näkyvät 

leikepöydällä.
o  -kuvakkeesta voi nimetä hakuryhmän.
o Tämän jälkeen aineistot siirretään hakuryhmään leikepöydältä 

 - kuvaketta klikkaamalla. 
o  -kuvakkeella voi poistaa tietokannan joko leikepöydältä tai 

valmiista ryhmästä.

- OMAT LEHDET

o Hae Lehtivalinta -toiminnolla lehtilistaan haluamasi lehti esim. 
nimellä/ aihealueen (=kategoria) mukaan

o Klikkaa lehden nimen kohdalla   -merkkiä
o Palaa takaisin Lehtivalintaan hakemaan seuraava lehti listallesi.

- HAKUHISTORIA JA UUTUUSVAHTI

o Tee ensin haku/ hakuja Monihaku-toiminnolla
o Mene kohtaan Edelliset haut
o Klikkaa tallennettavan haun kohdalla  -merkkiä – haku siirtyy 

OmaNelliin
o Kun olet tallentanut tarvittavat haut, klikkaa takaisin OmaNelliin
o Klikkaa Historia
o Tallennetut haut näkyvät historiassa kunnes ne poistetaan
o  - merkillä voi asentaa ns. uutuusvahdin. Nelli suorittaa tällöin 

kyseisen haun halutuin väliajoin. 
o  - merkistä uutuusvahtia voi muokata, esim. vaihtaa haun 

suorittamisen tiheyttä. 

Hauskoja hetkiä Nellin seurassa!
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